Regulamin wycieczek i wyjazdow szkolnych

REGULAMIN WYCIECZEK | WYJAZDOW
SZKOLNYCH

Szkota Podstawowa nr 2

im. Przyjaciot Ziemi w Kostrzynie nad Odra

Wazny od 26 stycznia 2017r. Nr zarzqdzenia 1/01/2017

e —————————
Szkota Podstawowa nr 2 w Kostrzynie nad Odrg Strona 1



Regulamin wycieczek i wyjazdéw szkolnych
D erseem————————— e  ————— — ______— — —  —— ——————————— —— —————————— ————————————

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6Zn. zm.)
- Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z péZn. zm.)
- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578).

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw bezpieczerstwa oséb

przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr

135, poz. 1516 z p6i. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu (Dz. U. Nr 145,

poz. 1624).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkow, jakie muszg spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego

organizowania i nadzorowania {Dz. U. Nr 18, poz. 102).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrze$nia 2001 r. w sprawie szczegétowych zasad i

warunkéw dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101, poz. 1095).

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2 2003 r. Nr 6 poz. 69).

-Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodnikéw turystycznych i

pilotéw wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie wzoru

formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2005 r. Nr 188, poz. 1582).

- -  __—————
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Regulamin wycieczek i wyjazdéw szkolnych
§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Wycieczki szkolne stanowig integralng cze$¢ procesu dydaktyczno — wychowawczego.

2. Wycieczki szkolne stuzg wzbogacaniu procesu dydaktyczno-wychowawczego, poprawie stanu zdrowia oraz

ksztattowaniu kultury wypoczynku uczniéw.
3. Kazda klasa moze w ciggu roku szkolnego wyjechaé na:

a) jedna wycieczke krajoznawcza 3 lub 4-dniowg lub 2 wycieczki 1-dniowe,

b) dwa wyjazdy do kina, teatru, itp.

4, Wychowawcy klas powinni planowac¢ wycieczki klasowe w miesigcu wrzesniu i uzyskaé akceptacje rodzicéw

ucznidw na zebraniu rodzicéw w danym roku szkolnym.

5. Wycieczki szkolne powinny by¢ dostosowane do potrzeb i zainteresowar uczniéw, wieku, stanu zdrowia

oraz ich sprawnodci fizycznej.

6. Program, listg uczestnikéw oraz kierownika i opiekundw zatwierdza dyrektor szkoty lub osoba przez niego

upowazniona.

§ 2. CELE ORGANIZOWANEJ DZIAtALNOSCI KRAJOZNAWCZO — TURYSTYCZNEJ
1. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych paristw,

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wéréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spotecznej.

2. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem

organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.
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Regulamin wycieczek i wyjazdéw szkolnych
“

3. Dla uczniéw kl. | etapu szkoty podstawowej powinny byé organizowane przede wszystkim wycieczki

przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliiszej okolicy, macierzystego wojewddztwa i

regionu geograficzno-turystycznego.

4. Dla ucznidw klas Il etapu szkoly podstawowej powinny byé organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego wojewddztwa, regionu geograficzno-

turystycznego i kraju.

5. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogq braé udziatu uczniowie, w stosunku do ktérych

istniejg przeciwwskazania lekarskie.

6. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazari zdrowotnych, moga bra¢ udziat w wycieczkach i
imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinny zapewni¢ im warunki odpowiednie do

specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.
§3. FORMY DZIALALNOSCI W ZAKRESIE KRAJOZNAWSTWA | TURYSTYKI

1. Krajoznawstwo i turystyka moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych,

pozaszkolnych.
2. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw—
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprez krajoznawczo-turystycznych, takich jak: biwaki, zimowiska, rajdy piesze, rajdy rowerowe,

d) imprez wyjazdowych - zwigzanych z realizacjq programu nauczania, takich jak: zielone szkoty, szkoty

zimowe.
§ 4. WYCIECZKI ZAGRANICZNE
1. Szkota moze organizowac wycieczki zagraniczne w formach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.
2. Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoty.

3. Wszystkie wyjazdy zagraniczne organizowane przez szkote nalezy zgtasza¢ do organu prowadzacego oraz
Kuratorium Os$wiaty w Gorzowie Wielkopolskim. Wyjazd zagraniczny nalezy zgtosi¢ co najmniej 7 dni przed

jego planowanym rozpoczeciem.

e e ————————
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Regulamin wycieczek i wyjazd6éw szkolnych

4. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, czyli karta wycieczki lub imprezy zawiera w szczegélnosci:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

¢} program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika i opiekundw,

e) liste uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem wieku,

f) potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikow od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw

leczenia.

5. Dokumentacja wycieczki zagranicznej zgromadzona przez organizatora wyjazdu musi zawiera¢ ponadto
pisemne zgody rodzicbw/prawnych opiekunéw na udziat w wycieczce/imprezie; regulamin wycieczki, z
uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa opracowany przez kierownika, z ktérym zapoznaje sie wszystkich

uczestnikéw; zadania wyznaczone dla opiekundw.

6. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce zagranicznej moze by¢ osoba znajaca
jgzyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie sig (w przypadku organizowania wycieczki przez biuro

turystyczne wymagania te spetnia obstuga biura).

7. Uczestnicy wycieczki podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

Polisa ubezpieczeniowa winna znajdowac¢ sie w dokumentacji wycieczki.

8. Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej powinien posiada¢ dokument potwierdzajacy tozsamosé tj. dowéd
osobisty lub paszport (legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku dokumentem potwierdzajacym

tozsamosc).

9. Jezeli uczestnikami wyjazdu do innego kraju Unii Europejskiej s uczniowie — obywatele paristw trzecich
(Rozporzadzenie Rady (WE) nr 539/2001 z dnia 15 marca 2001 r. wymieniajace paristwa trzecie, ktérych
obywatele muszg posiadac wizy podczas przekraczania granic zewnetrznych, oraz te, ktérych obywatele s3
zwolnieni z tego wymogu, Dziennik Urzedowy L 081, 21/03/2001 P. 0001 - 0007), do dokumentacji nalezy
dotaczy¢ - Liste¢ Podréiujacych dla Wycieczek w Unii Europejskiej, ktéra stanowi zatacznik do

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22.09. 2005 r. (Dz. U. 188 poz.1582).
§ 5. OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA KIEROWNIKA WYCIECZKI | OPIEKUNOW

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikéw pedagogicznych szkoty o

kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre$lonych form krajoznawstwa i turystyki.

S
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Regulamin wycieczek i wyjazdéw szkolnych

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia posiadajaca uprawnienia

pedagogiczne, ktdra uzyska zgode dyrektora szkoty.

3. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g
h)
i)
i
k)

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

wypetnienie Karty Wycieczki,

opracowanie regulaminu dla uczestnikéw i zapoznanie z nimi wszystkich uczestnikéw,

okreslenie zadan dla opiekunéw wycieczki lub imprezy oraz nadzorowanie wypetniania tych zadan,
zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikéw w odpowiedni ubidr i ekwipunek i apteczke pierwszej
pomocy,

przygotowanie projektu finansowego wycieczki i przedstawienie go rodzicom do akceptacji,
organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu uczestnikom,

dysponowanie srodkami finansowymi,

dokonanie podsumowania merytorycznego i finansowego wycieczki,

przedstawienie rodzicom rozliczenia wycieczki na najblizszym zebraniu.

4. Kierownik wycieczki, po zasiggnieciu opinii wychowawcy moze odméwi¢ zgody na uczestnictwo w wycieczce

uczniowi, ktéry swoim zachowaniem moze uniemozliwié petnga realizacje programu wycieczki.

5. Kierownik wycieczki lub imprezy krajoznawczo — turystycznej przed wyjazdem ma obowigzek

zorganizowania spotkania z rodzicami. Celem spotkania jest poinformowanie rodzicéw lub opiekunéw

ucznia o zatozeniach programowych wyjazdu, przestawienie planu finansowego, oméwienie zasad

bezpieczeristwa i regulaminu wycieczki, ubioru uczestnika oraz przekazanie innych istotnych informacji.

6. Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

a)
b)

c)

d)

e)

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

wspotdziatanie z kierownikiern w realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa,

nadzoér nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan,

wykonywanie innych zadar zleconych przez kierownika.

7. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie odpowiedzialnosci za

bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

—— e e e —
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m

8. Zaleca sig, aby kierownik i opiekunowie wycieczki posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.

§ 6. ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
1. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraza dyrektor szkoty.

2. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw

pedagogicznych szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre$lonych form krajoznawstwa i

turystyki.

3. Dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej na 2 dni przed rozpoczeciem imprezy,

a w przypadku wycieczki zagranicznej co najmniej na 7 dni.
4. Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:

a) karte wycieczki,

b) program i harmonogram wycieczki,

c) regulamin wycieczki dla uczestnika,

d) listg uczestnikéw i opiekunéw, adres zamieszkania, PESEL, nr paszportu lub dowodu osobistego (w
przypadku wyjazdu zagranicznego) oraz dodatkowo - tel. do rodzicéw,

e) pisemne zgody i o$wiadczenia rodzicow,

f) rozliczenie finansowe,

g) w przypadku wyjazdéw zagranicznych polise ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw od

nieszczgsliwych wypadkow oraz kosztéw leczenia.

5. W wyjazdach krajowych zaleca sig, aby wszyscy uczestnicy wycieczek byli objeci ubezpieczeniem od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

6. Organizacja i program wycieczki powinien by¢ dostosowany do zainteresowari, mozliwosci, potrzeb uczniéw

oraz ich sprawnosci fizycznej i stanu zdrowia.
7. Wycieczka powinna by¢ prawidtowo przygotowana pod wzgledem programowym oraz organizacyjnym.

8. Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniéw powinien by¢ oméwiony

ze wszystkimi uczestnikami przed wyjazdem.

9. Liczbg dzieci przypadajacych na jednego opiekuna ustala sie uwzgledniajac wiek, stopieri rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualna niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece szkoty, a takze

specyfike zajec, imprezy lub wycieczki oraz warunki, w jakich bedq sie one odbywa¢. Podczas wycieczki

e e———————
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Regulamin wycieczek i wyjazdbéw szkolnych

autokarem na jednego opiekuna przypada¢ moze 15 uczniéw (kierowca i pilot/przewodnik nie mogg

stanowic¢ opiekundw).

. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualna niepetnosprawnos¢, a

takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda sie one odbywaty.
. Przy wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nalezy korzystaé z ustug przewodnika.

. Przy wycieczkach pieszych na terenach goérskich, korzystaé nalezy z ustug gérskich przewodnikéw

turystycznych.

Przed wyruszeniem na wycieczkg nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczeristwa i sposobie

zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kaidego miejsca pobytu, w

czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajeé lekcyjnych)
wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem

pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Rodzice zobowigzani s3 poinformowa¢ kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym

leczeniuy, alergiach badz innych dolegliwosciach.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach.

Wycieczki powinny rozpoczynac¢ sie i koriczy¢ przed budynkiem szkoty. Dopuszcza sie inne rozwigzania za

zgoda dyrektora.

W razie gwattownego zatamania sig warunkéw pogodowych (burza, $niezyca, gotoledz), wycieczke nalezy

odwotac.
W wycieczkach rowerowych moggq bra¢ udziat uczniowie posiadajacy karte rowerowa.

Zaleca sig, aby kierownik i opiekunowie wycieczki/imprezy posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci

cywilnej w trakcie organizowanego wyjazdu.

Kazdy z rodzicéw/opiekunéw prawnych zobowigzany jest do osobistego odbioru dziecka z wycieczki

szkolnej.

=  — -
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22. Klasowe lub grupowe wyjécie uczniéw poza teren szkoly, organizowane w ramach lekgji lub zajed
pozalekcyjnych w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjécie, musi wypetni¢ karte wyjscia, uzyska¢ na nie zgode

dyrektora. Wyjscie nalezy odnotowac w dzienniku lekcyjnym lub dzienniku zajeé pozalekcyjnych.
§7. ZADANIA DYREKTORA W ZAKRESIE WYCIECZEK SZKOLNYCH, W TYM ZAGRANICZNYCH

1. Dyrektor wyznacza sposréd kadry pedagogicznej kierownika wycieczki szkolnej lub inng osobe petnoletnia,

zgodnie z wymogami rozporzadzenia w tym zakresie.

2. Dyrektor zatwierdza kartg wycieczki (program, harmonogram, cel) na druku stanowigcym zatacznik do

rozporzadzenia, opracowang przez kierownika wycieczki szkolnej.

3. Dyrektor zawiadamia o organizowanej wycieczce zagranicznej organ pedagogiczny i organ prowadzacy

szkote.

4. Dyrektor prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca wycieczek szkolnych i udostepnia ja instytucjom nadzorujacym

te problematyke.

5. Dyrektor sprawuje nadz6r merytoryczny, w tym weryfikuje realizacje zadai wyznaczonych kierownikowi

wycieczki szkolnej przez przedmiotowe rozporzadzenie.
6. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki/imprezy.
§8. OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
a) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,
b) poinformowa¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
c) wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,
d) w srodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawaé na siedzeniu, nie wychylaé sie przez okno,
f) nie zasmieca¢ pojazdu,
g) korzystac z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalaé sie od grupy bez zgody opiekuna,
i) dbac o higiene i schludny wyglad,
j) nie oddalaé sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,
k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowier i

regulaminéw tych obiektéw,

e - ——e—
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I) zachowywac sig zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
m) przestrzegaé bezwzglednie zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz

innych srodkéw odurzajgcych.
§ 9. FINANSOWANIE WYCIECZEK

1. Plan finansowy musi okreslac ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane

koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow lub innych zrédet (ze

$rodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych oswiate oraz od sponsoréw).

3. Rodzice uczniow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych z nig kosztéw, chyba,

ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te wycofali,

zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.
6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig zwiazanych.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania nadwyiki, wzglednie
uzupetnienia niedoboru finansowego. Rozliczenia finansowego wycieczki moina dokonaé na podstawie

druku stanowigcego zatgcznik nr 5.

8. Dowodami finansowymi s3 przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat oraz rachunki,
faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20

% kosztow wycieczki.

9. Wptaty (kolejne raty) na wycieczki wielodniowe rodzice moga dokonywaé na konto Rady Rodzicéw przy
Szkole Podstawowej nr 2 w Kostrzynie nad Odra z podaniem nazwiska i imienia dziecka, klasy oraz z

dopiskiem wycieczka szkolna do ...........ceeeeerrennee . Nr konta 14 8369 0008 0065 0797 2000 0010

0000 O
e e e ————————
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§ 10. DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1. Karta wycieczki krajowej - zatacznik nr 1a — zawiera informacje:
Strona 1
a) celizatozenia wycieczki /imprezy,
b) trasa wycieczki,
c) termin wycieczki,
d) liczba uczestnikéw,
e) danych personalnych kierownika wycieczki,
f) danych personalnych opiekundw wycieczki,
g) srodek lokomociji,
h) dane biura podrézy
i) odwiadczenie kierownika wycieczki i opiekunéw o zobowiazaniu sie do przestrzegania przepisow

dotyczacych zasad bezpieczeristwa na wycieczkach dla dzieci i miodziezy.
Strona 2

a) harmonogram wycieczki
v dataigodzina wyjazdu,
v’ data i godzina przyjazdu,
v ilo$¢ km,
v" miejscowosé,
v' program,
v" adres punktu noclegowego i zywnosciowego
b) pieczeci podpis dyrektora szkoty zatwierdzajacego harmonogram wycieczki,
c¢) informacja nazwie firmy ubezpieczeniowej oraz numerze polisy,
d) Informacja o wyrazeniu zgody przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) na udziat dziecka w

wycieczce.
Strona 3i4

a) lista uczestnikow wycieczki (imprezy)
v' nazwa wycieczki (imprezy)
¥" nazwisko i imie ucznia,
v klasa,

v" numer PESEL,

v

adres zamieszkania,

m
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numer telefonu kontaktowego do rodzicéw (prawnych opiekunéw),

numer paszportu lub dowodu osobistego w przypadku wyjazdu zagranicznego,

D NN

podpis ucznia potwierdzajacy zapoznaniem sig z regulaminem wycieczki.
v" nazwisko i imig opiekunem wycieczki, adres zamieszkania i numer kontaktowy.
2. Karta wycieczki zagranicznej - zatacznik nr 1b — wg wzoru zawiadomienia opracowanego przez

Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wielkopolskim

3. Pisemna zgoda rodzicow na uczestnictwo ucznia w wycieczce oraz oéwiadczenia w sprawie

hospitalizacji, leczenia, stanu zdrowia - zatgcznik nr 2.
4. Regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki — zatacznik nr 3.
5. Lista klasowa dokonania wptat na wycieczke — zatacznik nr 4.
6. Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakoriczeniu — zatacznik nr 5.

7. Dokumentacja wycieczki krajowej, o ktérej mowa w punkcie 1-4 winna by¢ ztozona w terminie minimum

2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki zagranicznej w terminie 7 dni.

§11. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyjazdy zespotéw klasowych na wycieczki krajoznawczo - turystyczne i wycieczki integracyjne nalezy
organizowac na jednym poziomie klasowym ( np. klasy pierwsze, klasy drugie itp.). Wszelkie

odstepstwa od tej zasady wymagaja zgody dyrektora.

2. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja

obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
3. Listg uczniéw z ust. 2. wychowawca przekazuje dla nauczyciela klasy wskazanego przez dyrektora.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w

razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

5. Wobec uczestnikdw, ktdrzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepiséw bezpieczeristwa, beda
wyciagniete konsekwencje zgodne ze Statutem szkoly, Regulaminem oraz z kryteriami ocen z

zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu

Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzeri MEN w sprawie ogélnych przepiséw bezpieczeristwa i higieny

e
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w szkofach i w sprawie zasad i warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki. Decyzje

rozstrzygajqce podejmuje Dyrektor Szkoty w porozumieniu z Radg Rodzicow.

SZKOLY
ADA DTG =,
. R ’ r . L{v S-",!f"\:,‘ 1 ) ’u;’ nr2 ‘/;/Naumowicz
26 9l 1, Yoo Ratoyonat P 01y GO ML
data, podpis przewodniczqcej S data, podpis przewodniczgcej RR data, podpis dyrektora

R —
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Zatacznik nr 1a. Karta wycieczki krajowej

KARTA WYCIECZKI KRAJOWE]

Cele i zalozenia programowe wycieczki (imprezy).

Kierownik (imie i DazwiSKO0) .....cccevnreemmmsennersnsnccnmmmesssensssssesesense

LiCZDa OPICKUNOW ...euierisssiinsisimsnsssssnsssssssssssmsssssssssssesssssssssssessaersessenssssassssssessssssssesssssssssssseasssmssesssensessnsas

Imig i NAZWiSKO OPICKUNA ......coceirinsicinsissesne s ssesssss s semsssssssssssssssssssssssssessssssssassassassesesssensess

Imie i nazwisko opiekuna.........cnnemnnn

w N

Imie¢ i nazwisko opiekuna

4. Imie¢inazwisko opiekuna.............

STOAEK IOKOMOC]H covurrerrusssrermsssmmsssensssssssssssssssssssssssssssssssssssesssseeesesasonsesses

Biuro podrézy organizujagce wycieczke lub impreze: (nazwa i adres)

OSWIADCZENIE
Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczqcych zasad bezpieczeristwa na

wycieczkach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczKki(imprezy)

( imiona i nazwiska oraz podpisy)

————— ——— - e e
— e e —— R R —

Szkota Podstawowa nr 2 w Kostrzynie nad Odrg Strona 14



Regulamin wycieczek i wyjazdéw szkolnych

HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data i godz. | Datai godz. | llo$¢ | Miejscowosé Program Adres punktu
wyjazdu S km noclegowego
przyjazdu i Zywnosciowego
Zatwierdzam
) L O

(pieczec i podpis dyrektora szkoly)

Informuje, ze:

1. Rodzice/opiekunowie niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgode na ich udzial w
wycieczce, w kazdym indywidualnym przypadku (potwierdzenia znajduja sie w

dokumentacji szkoty).

2. Zgodnie z § 15 rozp. uczestnicy wycieczki zostali ubezpieczeni od nieszcze$liwych
wypadkéw i kosztéw leczenia. Nazwa firmy ubezpieczajgcej: .......memmmeeomnnn nr
POLISY: o

M
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Zatacznik 1 b. Karta wycieczki zagranicznej

Zatgceznik do rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu

z dnia 8 listopada 2001 r, (Dz.U. Nr 135, poz. 1516)

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

...............................................................................................................................................................................

LICZDa OPIEKUNOW ...ttt et et a s b e n b e sar s e st e e aeeeensassesaseansess et ensesnseeseane

SPOAEK JOKOMIOC]H ...ttt ettt s et eve s sea st s e eessesee e enasesessesesssesssess e e e e e e e eees e

OSWIADCZENIE

Zobowiqzuje sig do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczeristwa na wycieczkach i imprezach

dla dzieci i mtodzieiy.
Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki (imprezy)

...................................................

......................................................................................................

(imiona i nazwiska oraz podpisy) (podpis)

I e ———
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

SR

Data i godz. Ilo$§é km Miejscowos¢ Program Adres punktu
wyjazdu noclegowego i
Zywieniowego

Adnotacje organu prowadzgcego
i sprawujacego nadzér pedagogiczny Zatwierdzam

(pieczet i podpis dyrektora)

Informuje, ze:

1. Rodzice/opiekunowie niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgode na ich udziat w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku (potwierdzenia znajdujg sie w dokumentacji szkoty).

2. Zgodnie z § 15 rozp. uczestnicy wycieczki zostali ubezpieczeni od nieszczesliwych wypadkéw i
kosztéw leczenia. Nazwa firmy ubezpieczajacej: .wvcoervereoveveeeeseeneenns nr polisy:

.....................................................................

3. Zgodnie z § 14 rozp. znajomos¢ jezyka obcego w stopniu umotzliwiajgcym postugiwanie sie w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie¢ na trasie planowanej wycieczki posiada

...........................................................................................................

W zataczeniu:

1. Lista uczestnikéw (§ 10.1).

M
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m

Lista uczestnikéw bioracych udziat w wyjeidzie wraz z okreéleniem wieku

LP Nazwisko i imie uczestnika wycieczki/ imprezy Klasa Wiek uczestnika

e ———
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Zatacznik nr 2. Pisemna zgoda rodzicéw

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

/imie i nazwisko rodzica / opiekuna/

/adres/
/telefon/
Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka
w wycieczce szkolnej do ..
ktéra odbedzie sie w dniach
OSWIADCZENIE

1. O$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanie

zagrazajacych zycia lub zdrowia mojego dziecka podczas trwania wycieczki szkolnej.
2. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem i harmonogramem wycieczki.
3. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w wycieczce.

4, PESEL dZieCKa: .....covcerereererirceencrrisirerisnesensessnsenssens ssssennen

5. Inne istotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chca przekazaé organizatorowi wycieczki

6. Stwierdzam, ze podatem wszystkie znane mi informacje o moim dziecku, ktére moga poméc w zapewnieniu
wilasciwej opieki w czasie pobytu dziecka na wycieczce. Wyrazam zgode na leczenie, gdyby zaistniata taka nagta

koniecznos¢.

/data/ podpis rodzica / opiekuna

e ———]
R e ... eeeee——————————— |
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Zatacznik nr 3. Regulamin wycieczki

Regulamin wycieczki

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ réwniez

wptyw na bezpieczeristwo wielu oséb.

1. Kaidy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

a) zachowywac sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny,

b) stosowac¢ sie do poleceri, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikéw,

¢) nie oddala¢ sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

d) przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego i zachowywa¢ ostroznoéé¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,

e) kulturainie odnosié sie do opiekunéw, kolegéw i innych oséb,

f) traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne,

g) nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat,

h) w miejscach noclegowych postgpowa¢ zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem,

i) przestrzegac godzin ciszy nocnej: 22:00-8:00,

j) dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktérych sie przebywa.

2. Wobec uczestnikdw, ktérzy nie przestrzegaja Regulaminu i zasad przepiséw bezpieczeristwa, beda
wyciagniete konsekwencje zgodnie z postanowieniami Statutu szkoty i regulaminéw szkolnych oraz

kryteriami oceniania zachowania zawartymi w wewnagtrzszkolnym systemie oceniania.

3. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez ucznia zawiadamia sie jego rodzicéw
(prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani s3 do

natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

4. Fakt zapoznania sig z Regulaminem wycieczki uczen potwierdza podpisem na liscie uczestnikéw

wycieczki w zataczniku nr 1.

O e e e o e ————
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Zatacznik 4. Lista klasowa wptat na wycieczke

Lista klasowa wptat na wycieczke do ..........cceerevrerrneruenee. Klasa
Data wyCieczKi .......c.ccveervrerrrncsnesesnees

LP Nazwisko i imie Kwota wplaty Data wpftaty Podpis osoby
wplacajacej

KWOTA OGOLEM

Podpis wychowawcy klasy

m
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m

Zatacznik nr 5. Rozliczenie finansowe wycieczki

ROZLICZENIE
Wycieczki (IMPrezy) SZKOINE) dO .....ccorvresismmsmmsssesssmsmsssssssssssussmsisssssssssssssessssssssssssssessesesessssssssssssessssessaeees

Zorganizowanej w dniu ........cccceveererrennen 8] 7= USRI

I. DOCHODY

Wopfaty uczestnikéw: liczba oséb ................ x koszt wycieczKi .......ocevverreerennnnene, S e zt

INNE WPHATY: oottt st e et se e b e e seeeaeeeeesneneen
RAZEM dOChOAY: ..ot et st e ee e e nes

1. WYDATKI

Koszty przejazdu, wynajmu autobusu: .........ccceeeeverererienennne

KOSZtY NOCIEBOW: .....cvvirereeeiierrer et

KOSzt WYZYWIeNia: ..covvvverriiireeineeeirreceve e e

Bilety wstepu: do teatru: .........ccoceevveecrernnnnn. do kina: ...ccccerceerceieciirneenn, do muzeum:
......................... inne wydatki — jakie:.......cococeeveeirncencerene. WYSOKOSE: oot

RAZEM WYAATKI.....coiiieiriiiciie st r st st e st e e s eeeeese et eneesesseessenensenes
lll. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - .......cccccevevereereerreisrersnnennssonens

IV. Pozostata kwota W WYSOKOSC .....c.cueeciieiiiiriiiisesnrnannee 2t

................................................................................................................................................................

(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty)

ORGANIZATOR - kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki (imprezy):

.......................................................

(data i podpis dyrektora szkoly)

e
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