Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 im. Przyjaciol Ziemi w Kostrzynie nad Odra,
ul. Banaszaka 1
oglasza konkurs na stanowisko

kierownik gospodarczy

Nazwa i adres jednostki

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Przyjaciot Ziemi w Kostrzynie nad Odra,
66-470 Kostrzyn nad Odra ul. Banaszaka 1

tel. 095 752 33 85

e-mail: poczta@sp2.kostrzyn.pl

Nazwa stanowiska: kierownik gospodarczy
Wymiar czasu pracy: peiny etat

Rodzaj umowy: umowa o prace
Wymagane wyksztalcenie:

o ukonczenie szkoty sredniej (zdany egzamin dojrzatosci) i minimum sze$cioletni
staz pracy; preferowane wyksztatcenie wyzsze z minimum dwuletnim stazem
pracy; doswiadczenie na stanowisku samodzielnym.

Zakres obowiagzkéw obejmuje m.in.:

1. kierowanie zespotem pracownikoéw obstugi oraz okreslanie zadan
i odpowiedzialnos$ci, a takze stwarzanie im warunkOw pracy oraz zapewnienie
warunkow bhp,

2. planowanie, organizowanie oraz nadzorowanie prac remontowych budynkéw
szkolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, prowadzenie ksiegi obiektow,
3. zapewnienie sprawno$ci techniczno-eksploatacyjnej budynkow, urzadzen, dbanie
0 sprzet przeciwpozarowy, przeglady sprzetu oraz budynkow,
4. zlecenie prac o charakterze ustugowym (ustug transportu, szklenia, serwisu urzadzen,
wykonania ekspertyz, wykonanie audytu, robot remontowo — budowlanych, itp.)
5. prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami i remontami (ustugi, dostawy) na
terenie szkoly, zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych,
6. realizacja zakupéw wyposazenia materialnego szkoty, drukéw 1 materiatdéw
kancelaryjnych, a takze S$rodkow czystosci niezbednych dla bezpiecznego
i higienicznego funkcjonowania obiektow,

7. wydawanie, ewidencjonowanie 1 rozliczanie srodkéw czystosci 1 ochrony osobistej
pracownikow.

8. prowadzenie ksigg inwentarzowych pozostatych §rodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych,

9. inwentaryzowanie i znakowanie sprzetu szkolnego, organizacja inwentaryzacji
rocznej.
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Wymagania niezb¢dne do wykonywania pracy na stanowisku kierownika gospodarczego:

©)

(@]

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie W petni z praw
publicznych,

niekaralnosc¢,

znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

umiejetnos¢ redagowania wewnetrznych aktow prawnych 1 wlasciwej
interpretacji przepisow,

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 organizacji pracy.

Wymagane dokumenty:

O O O O O

curriculum vitae,

kopia dokumentu potwierdzajacego wymagany poziom wyksztatcenia,

inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,

kserokopie $wiadectw pracy,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie
oraz oswiadczenie, ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie karne,
o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji
kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi o ktorym
mowa w art. 31 ust.l pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z
2005r. Nr 14 poz. 114).

Miejsce i termin skladania ofert:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
kierownika gospodarczego” w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 2 w Kostrzynie nad
Odra ul. Banaszaka 1, 66-470 Kostrzyn nad Odra, od 27.09.2022 r. do 14.10.2022 r.
do godz. 10%. Oferty, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Z osobami, ktore spelnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, o czym kandydaci zostana poinformowani telefonicznie.

Dyrektor Szkoty

Elzbieta Naumowicz



